计算机处理会计业务备案表

	单位名称
	

	经济性质
	
	所属行业
	
	单位规模
	

	主管部门
	
	单位负责人
	
	财务负责人
	

	单位地址
	
	联系电话
	

	使用软件名称
	

	使用软件种类（商品化或非商品化）
	

	使用模块名称
	

	软件销售或研制单位
	
	软件用户使用证号或批文号
	

	计算机处理

会计业务范围
	

	会计人员数
	
	取得电算化会计做作业资格证人数
	
	电算化

岗位人数
	

	会计基础工作

规范化达标

批准时间、文号
	
	申请电算化验

收部门及文号
	
	现有计算机

及服务器台数
	

	计算机、手工

会计业务并

行初始时间
	
	并行是否

跨年度
	
	手工、计算机
处理结果是否完全一致
	

	拟以计算机处理

会计起始时间
	

	审  主

查  管

意  部

见  门
	                     签章                 年   月   日



	门  主

审  管

批  财

意  政

见  部
	                     签章                 年   月   日




                                                           注：本表一式三份
